
3 予約のキャンセル予約のキャンセル

①�カレンダー上でキャンセルする予約済み
 �の時間帯（★マーク）をクリック

②�内容を確認し、間違いがなければ
 「実⾏」ボタンをクリック

②�予約したい⽇の時間帯の□をクリック
 �(⼀度に、同⽇の連続した２枠まで選択可)

④�ＩＤとパスワードを⼊⼒して「ログイン」を
 �クリック

⼋王⼦市市⺠活動⽀援センター

①�画⾯上部のタブで「⽉」を選択

③�カレンダーの下にある「新規予約」
 �ボタンをクリック

2 予約希望⽇を選択して予約希望⽇を選択して予約を登録予約を登録

会議室予約システムの利用方法会議室予約システムの利用方法

1 会議室予約システムに会議室予約システムに
アクセスアクセス

①�⼋王⼦市市⺠活動⽀援センターのホームページ
 に�アクセス

③�空き状況を確認して、ページ下部の「予約する」
 �ボタンをクリック

④�内容を確認して「登録」ボタンを
 �クリック

または
https://www.shiencenter-hachioji.org/��

②�トップページから「会議室予約」をクリック

「新規予約」ボタンをクリックしても
予約は完了していません。
必ず⑤の画⾯を確認してください。

予約数の上限を超えている場合は選択
できますが、予約を登録できません。

⑤�下記の画⾯で予約完了を確認

「登録」ボタンをクリックする直前に、
他団体によって既に予約済みとなり予約
できない場合もあります。

《カレンダーの⾒⽅》
  ⾃団体の予約済み ★
  予約できる枠   □
  予約できない枠  ×�または  （灰⾊）■

キャンセルの場合も１回の利⽤となります


